	
	المؤسسة العامة للتدريب التقني والمهني
الإدارة العامة للتدريب الأهلي
	نموذج  7

	
	
	طلب إصدار رخصة

	رقم الوارد
	
	تاريخه
	

	اسم المستثمر
	     

	رقم الترخيص
	     
	تاريخ الإصدار
	


    
 

  
/ FORMTEXT 

  
/

	بيانات
المنشأة التدريبية
( تحت التأسيس) 
وعنوانها
	اسم المنشأة التدريبية 

المعتمد
	     
	رقم الاعتماد
	     

	
	
	
	تاريخه
	


    
 

  
/ FORMTEXT 

  
/

	
	نوع

المنشأة
	 FORMCHECKBOX 
   معهد تدريب عالي
	 FORMCHECKBOX 
  رجـــالي      
 FORMCHECKBOX 
  نـســـائي

	
	
	 FORMCHECKBOX 
   معهد تدريب
	

	
	
	 FORMCHECKBOX 
   مركز تدريب            FORMCHECKBOX 
    داخل المقر    FORMCHECKBOX 
   خارج المقر
	

	
	المنطقة
	 FORMDROPDOWN 

	المدينة/المحافظة
	     

	
	الحي
	     
	الطريق/الشارع ورقم المبنى
	     

	
	صندوق بريد
	     
	الرمز البريدي
	        

	
	هاتف
	     
	فاكس
	         

	
	جوال المالك
	     
	بريد إلكتروني
	     

	بيان بالبرامج المعتمدة/ المرخصة  

	م
	اسم البرنامج/المجال
	مدة 
	رقم الاعتماد
	تاريخه
	م
	اسم البرنامج/المجال
	مدة 
	رقم
 الاعتماد
	تاريخه

	1
	     
	 FORMDROPDOWN 

	     
	
	7
	     
	 FORMDROPDOWN 

	     
	

	2
	     
	 FORMDROPDOWN 

	     
	
	8
	     
	 FORMDROPDOWN 

	     
	

	3
	     
	 FORMDROPDOWN 

	     
	
	9
	     
	 FORMDROPDOWN 

	     
	

	4
	     
	 FORMDROPDOWN 

	     
	
	10
	     
	 FORMDROPDOWN 

	     
	

	5
	     
	 FORMDROPDOWN 

	     
	
	11
	     
	 FORMDROPDOWN 

	     
	

	6
	     
	 FORMDROPDOWN 

	     
	
	12
	     
	 FORMDROPDOWN 

	     
	

	بيان بالهيئة الإدارية المعتمدة  

	م
	الاسم 
	الوظيفة 
	رقم الاعتماد
	تاريخه
	م
	الاسم 
	الوظيفة 
	رقم

 الاعتماد
	تاريخه

	1
	     
	 FORMDROPDOWN 

	     
	
	3
	     
	 FORMDROPDOWN 

	     
	

	2
	     
	 FORMDROPDOWN 

	     
	
	4
	     
	 FORMDROPDOWN 

	     
	

	بيان بالهيئة التدريبية المعتمدة

	م
	الاسم 
	التخصص 
	رقم الاعتماد
	تاريخه
	م
	الاسم 
	التخصص 
	رقم

 الاعتماد
	تاريخه

	1
	     
	     
	     
	
	6
	     
	     
	     
	

	2
	     
	     
	     
	
	7
	     
	     
	     
	

	3
	     
	     
	     
	
	8
	     
	     
	     
	

	4
	     
	     
	     
	
	9
	     
	     
	     
	

	5
	     
	     
	     
	
	10
	     
	     
	     
	

	اعتماد المقر والتجهيزات
	رقم الاعتماد
	     
	تاريخه
	


    
 

  
/ FORMTEXT 

  
/

	بيانات 
الضمان البنكي
	رقم الضمان
	     
	   تاريخ بدايته    
	


    
 

  
/ FORMTEXT 

  
/

	
	مدته
	     
	تاريخ انتهائه
	


    
 

  
/ FORMTEXT 

  
/

	
	البنك
	     
	الفرع
	     

	
	المبلغ ( رقماً )
	 FORMDROPDOWN 

	المبلغ ( كتابة )
	 FORMDROPDOWN 


	رقم شهادة الدفاع المدني
	     
	تاريخها
	


    
 

  
/ FORMTEXT 

  
/
	نوعها
	     

	مقدم الطلب
	      
	  FORMCHECKBOX 
  المستثمر
	التوقيع

 التاريخ 
	


    
 

  
/ FORMTEXT 

  
/

	
	
	  FORMCHECKBOX 
  وكيل شرعي
	
	

	
	
	  FORMCHECKBOX 
  ممثل مفوض
	
	

	أرقام الاتصال
	          

	---------------------- للاستعمال الرسمي ) لا تكتب تحت هذا الخط  -------------------- (

	اسم الموظف مدقق البيانات
	
	التوقيع
	
	التاريخ
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أي شطب أو طمس في النموذج يلغي الطلب .
	المتطلبات

	· أن يتقدم المستثمر أو وكيله الشرعي أو الممثل المفوض بالطلب. 
· تقديم الطلب بعد تعبئة النموذج بشكل متكامل وأن يكون مطبوعاً على صفحة واحدة من وجهين، مرفقاً به الآتي: 
· صورة من  الترخيص. 
· أصل الضمان البنكي. 
· اللائحة الداخلية مطبوعة على مطبوعات المنشأة موقعة من المالك ومختومة بختم المنشأة. 
· صورة من اعتماد اسم المنشأة. 
· صور من اعتماد البرامج. 
· صور من اعتماد المقر والتجهيزات 
· صور من اعتماد الهيئة الإدارية. 
· صور من اعتماد الهيئة التدريبية. 
· صورة من رخصة الدفاع المدني)  لمراكز التدريب خارج المقر) أو صورة من شهادة كشف وصلاحية المنشأة من الدفاع المدني. 
· تعهد بتسجيل المنشأة والعاملين بالتأمينات الاجتماعية خلال شهرين من صدور الرخصة وتزويد المؤسسة بنسخة منها. ( للمنشأة تحت التأسيس )
      أ و  ( في حال اعتماد هيئة إدارية أو تدريبية جديدة ( .

	

	شروط الضمان البنكي واللائحة الداخلية

	الضمان
البنكي
	أن يكون الضمان البنكي باسم المؤسسة حسب الشروط التالية:

   أ -   تكون قيمة الضمان على النحو التالي:

· معهد التدريب العالي : ( 250.000 )  مائتان وخمسون ألف ريال. 
· معهد التدريب:         ( 150.000 )   مائة وخمسون ألف ريال. 
· مركز التدريب :        ( 75.000 )  خمسة وسبعون ألف ريال. 
   ب-  أن يكون الضمان ساري المفعول مدة سريان رخصة التدريب.

    ج -  للمؤسسة التصرف في قيمة الضمان أو جزء منه إذا دعت الحاجة إلى ذلك وفق ما يقتضيه النظام.

    د -   لا يتم الإفراج عن الضمان قبل انتهاء مدته إلا بخطاب رسمي من المؤسسة.

	اللائحة
الداخلية
	· أن تكون مطبوعة على أوراق المنشأة وموقعة من المالك ومختومة بختم المنشأة. 
· أن تتفق مع الأنظمة المرعية في البلد. 
· أن تتفق مع لائحة التدريب في منشآت التدريب الأهلية وقواعدها التنفيذية 
· تتضمن ما يكفل احترام القيم والتعاليم الإسلامية والأخلاقية من المتدربين ومنسوبي المنشأة وزوارها. 
· أن توضح حقوق وواجبات العاملين بالمنشأة. 
· أن توضح حقوق وواجبات المتدربين بالمنشاة .


	رأي الموظف المختص

	    FORMCHECKBOX 
  الموافقة على إصدار الرخصة
	

	    FORMCHECKBOX 
  عدم الموافقة
	 السبب : 



	الاسم
	
	التوقيع
	
	التاريخ
	

	توصية مدير الإدارة

	

	الاسم 
	
	التوقيع
	
	التاريخ
	

	توجيه صاحب الصلاحية

	

	الاسم 
	
	التوقيع
	
	التاريخ
	


